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1. Manual de Usuario 

Introducción 

 

La plataforma NextGen Scientists es una herramienta diseñada para la Escuela de Ingeniería y 

Ciencias del ITESM, con el fin de: 

• Gestionar oportunidades de investigación. 

• Facilitar la colaboración entre estudiantes y profesores. 

• Ofrecer una experiencia de usuario moderna y alineada con las necesidades 

institucionales. 

. 

 

Alcance del Manual 
 
Este manual tiene como objetivo: 

 

• Explicar la estructura y la navegación del sitio. 

• Describir paso a paso cómo registrarse, iniciar sesión y actualizar el perfil. 

• Detallar el proceso de consulta y creación de oportunidades de investigación. 

• Instruir sobre el proceso de postulación para estudiantes investigadores. 

• Orientar sobre el uso del Talent Tank para la búsqueda de perfiles. 
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Roles de Acceso 
 

Rol Descripción 

Super Administrador  
 

Administra usuarios, asigna roles y publica 

oportunidades de investigación. 

Profesor Crea y gestiona oportunidades, evalúa 

postulaciones y selecciona ganadores. 

Estudiante Postula a oportunidades de investigación 

y participa en proyectos. 

No Registrado Puede explorar oportunidades, pero no 

postular ver el detalle, ni acceder a 

funcionalidades completas 

 

Acceso al Sistema 
 

• ¿Quiénes pueden registrarse? 

 

Solo los usuarios pertenecientes a la comunidad TEC (con correo @tec) pueden 

registrarse. 

 

• Proceso de registro: 

 

1. Accede a la opción “Registrarse” desde la página principal. 

 

 

• Idioma: 

 

1. La plataforma contara con la opción para cambiar el idioma a ingles en cualquier 

momento 
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1.  Registro en el sitio. 

 

 

 

 

2. Completa el formulario de registro. 

 

3. Confirma que tu correo pertenezca al dominio @tec. 
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4. Recibirás una notificación de bienvenida una vez que tu cuenta sea aprobada por 

el Super Administrador. 

 

 
 

 

 

 

 

         Proceso de inicio de sesión: 

1. Desde la página principal, haz clic en “Iniciar sesión”. 
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2. Ingresa tus credenciales (correo institucional y contraseña). 

 

3. Una vez autenticado, se te dirigirá al panel de usuario, donde podrás navegar por las 

diferentes secciones del portal. 
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Menú Principal 
 

El menú principal del portal te permite acceder a todas las funcionalidades disponibles según tu 

rol (Estudiante Investigador, Profesor Investigador o Super Administrador). Las opciones 

principales incluyen: 

Home Usuario sin sesión iniciada: 
• El usuario que navega sin iniciar sesión no verá la etiqueta “Ver reto” en las tarjetas de 

oportunidades mostradas en el Home. 

• Además, no podrá acceder al detalle de ninguna oportunidad. 

• Si intenta hacerlo, el sistema no le permitirá avanzar y deberá iniciar sesión para 

continuar. 
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Home Usuario con sesión iniciada: 
 

Página de inicio donde se muestran las oportunidades de investigación en formato de tarjetas 

(agrupadas en 3 en 3) y se aplican colores distintivos según el núcleo de investigación (Azul para 

Salud, Verde para Clima & Sostenibilidad, Rojo para Transformación Industrial, y Gris para 

oportunidades cerradas o “Próximamente”). 
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• Oportunidades de Investigación: 

Sección donde se listan las oportunidades publicadas. Dependiendo de tu rol, podrás: 

o Consultar y ver el detalle de las oportunidades (todos los usuarios). 

o Crear o editar oportunidades (solo profesores y Super Admón.) 

o Registrar propuestas (solo estudiantes) 
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• Recurso de Investigación: 

Sección donde se podrían ver diversos recursos dentro del podrás: 

o Seleccionar la opción ver más el cual nos llevara a diferentes recursos. 
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• Casos de éxito y formulario: 

Estas Secciones dentro del home donde se mostrarán los casos de éxito y el formulario el 

cual se podrá enviar (cualquier rol) para aplicar a una oportunidad este será recibido por 

los administradores de la oportunidad configurados. 
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• Panel de Usuario (Usuarios logueados): 

Desde aquí podrás acceder a: 

o Tu perfil y opciones de edición. 

 

o La sección “Mis postulaciones actuales” (para estudiantes) o “Mis oportunidades” 

(para profesores). 
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• Talent Tank: 

Herramienta de búsqueda de perfiles profesionales, donde puedes filtrar y ver detalles de 

perfiles de estudiantes y profesores. 
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Funcionalidades del Portal. 
 

 Oportunidades de Investigación 

• Visualización de oportunidades: 

Al acceder a la sección “Oportunidades”, verás las oportunidades agrupadas por color y 

estado. 

o Haz clic en “Ver reto “de una oportunidad para ver su detalle. 

 

• Detalle de oportunidad: 

En la página de detalle, se muestran: 

o Información general: título, fecha de inicio y cierre, descripción del proyecto. 
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o Información de alineación del núcleo de investigación (se muestra con una 

“píldora” de color). 

 



 

15 

 

Propuesto por: INAVANT  Versión: 5.0   Enviada: 02/12/2025 
Para: NextGen Scientists    

o Sección de “Preguntas Frecuentes” y detalles adicionales. 

 

 

o Para usuarios registrados (profesores o estudiantes), se mostrará la opción de 

postulación o de “Ver detalles” para evaluar la oportunidad (Profesores). 

 

Creación/Edición de oportunidad (para profesores): 

 

Los profesores pueden crear nuevas oportunidades: 

          Acceder a la opción “Crear oportunidad” en su panel. 
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          Completar el formulario de creación, eligiendo etapa, idioma, núcleo de investigación, 

fechas, etc. 

 

     Se pueden confirmar los criterios en la creación o posteriormente desde el grid y enviar la 

oportunidad, la cual se enviará para revisión por el Super Admón. 
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            Registro de Postulación (para Estudiantes Investigadores) 

• Acceso al formulario de postulación: 

Al hacer clic en “Quiero postularme” en la oportunidad de investigación, se mostrará el 

formulario de postulación. 
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• Formulario de postulación: 

Incluye campos como: 

o Semestre que cursas 

o Experiencia previa en investigación (con opciones múltiples, y si seleccionas 

alguna opción que requiera especificar, aparecerá un cuadro de texto). 

o Adjuntar documentos en PDF (Carta de motivos, Historial académico (Hoja FAM), 

Horario, Carta de recomendación). 

o Aceptar el reconocimiento de confidencialidad y la cesión de derechos para poder 

postularse. 
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Proceso de edición y envío: 

Mientras editas la postulación, esta se mostrará en “Mis postulaciones enviadas”. 

 

 

Podrás editar la información mediante el botón “Editar postulación”. 

Una vez satisfecho, envía la solicitud y recibirás una confirmación. 
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     Perfil de Usuario 

Visualización y actualización: 

Los usuarios pueden ver y actualizar su perfil. 

o El perfil incluye información personal, experiencia académica y temáticas de 

interés. 

 

o En el caso de los profesores, se mostrarán campos adicionales como experiencia 

académica. 
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Cambios en la terminología: 

Se han actualizado los roles: 

o “Solucionador” se renombró a “Estudiante Investigador”. 

o “Administrador de Convocatorias” se renombró a “Profesor Investigador”. 

Restricciones: 

Una vez registrado, no se permite cambiar manualmente el rol; solo el Super Admón. 

puede hacerlo. 
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          Talent Tank 

• Búsqueda de perfiles: 

En la sección Talent Tank, los usuarios pueden buscar perfiles profesionales utilizando 

filtros. 

o Solo se muestran perfiles, sin opción de invitar. 

 

o Los resultados se muestran en un grid, y al seleccionar un perfil, se muestran más 

detalles. 
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Uso de filtros: 

Puedes refinar la búsqueda por área de interés, experiencia, y otros parámetros. 

 

Procesos de Postulación y Generación de Oportunidades rol estudiante 
 

           Registro de Postulación 

• Proceso para Estudiantes Investigadores: 

1. Selecciona “Quiero postularme” en la oportunidad de investigación deseada. 
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2. Completa el formulario de postulación, que incluye campos como semestre, 

promedio, experiencia en investigación y documentos (Carta de motivos, Horario, 

Reglamento, Historial académico (Hoja FAM)" en formato PDF., Carta de 

recomendación). 

 

3. Mientras editas, la postulación se muestra en “Mis postulaciones Enviadas”. 

4. Puedes editar la postulación mediante el botón “Editar postulación”. 
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5. Al enviar la solicitud, se muestra una confirmación y la postulación se registra en 

la base de datos. 

 

Si su postulación resulta ganadora tendrá la opción para subir sus evidencias del proyecto 

dentro del grid. 
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Una vez completado el envío de la evidencia, el sistema mostrará el siguiente mensaje: 

 

 

Donde se podrá revisar la evidencia enviada o regresar al menú principal. 

 

Reglas de Negocio  

• Los estudiantes investigadores tendrán un límite de dos postulaciones activas 

simultáneamente. 

• Al intentar postularse, el sistema mostrará un mensaje con el número de oportunidades 

disponibles para aplicar. Si no hay oportunidades disponibles, el botón "Continuar" estará 

deshabilitado y se mostrará el mensaje: 

"Ya no tienes oportunidades para postularte." 

• Si un estudiante ya tiene dos postulaciones activas, el sistema bloqueará nuevas 

postulaciones y mostrará el mensaje: 

"Un estudiante puede aplicar a 2 oportunidades de manera simultánea. No tienes 

oportunidades restantes para postularte." 
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• Una vez que un estudiante se postula, el botón "Quiero Postularme" se deshabilita y el 

sistema actualiza el número de oportunidades restantes. 

• Si el estudiante aún tiene una oportunidad disponible, podrá postularse a otra, repitiendo 

el mismo flujo de validaciones. 
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• Cuando una postulación finaliza, el sistema actualiza automáticamente el estado de las 

postulaciones activas y permitirá nuevas postulaciones si el límite no ha sido alcanzado. 

• Una oportunidad a la que un estudiante ya se haya postulado quedará bloqueada para 

futuras postulaciones del mismo estudiante. 
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Notificaciones al estudiante 

• Cuando el profesor selecciona uno o varios estudiantes para una oportunidad de 

investigación y posteriormente la oportunidad cambia su estado a “Finalizada”, el sistema 

envía automáticamente un correo electrónico a todos los estudiantes que se postularon, 

tanto seleccionados como no seleccionados. 

• Todos los estudiantes registrados en la plataforma recibirán un correo semanal siempre 

que existan nuevas oportunidades publicadas o activas durante los últimos siete días. 

 

 

 

 Gestión de Oportunidades (para Profesores) 
 

Creación de Oportunidades: 

1. Accede a la opción “Crear oportunidad” desde tu panel. 
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2. Completa el formulario con todos los campos requeridos (idioma, núcleo de 

investigación, fechas, descripción, etc.). 
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33 

 

Propuesto por: INAVANT  Versión: 5.0   Enviada: 02/12/2025 
Para: NextGen Scientists    

 

3. El campo número de estudiantes para esta oportunidad funciona para la selección 

de estudiante: 

▪ Elige un número del 1 al 5. (Este dato sirve para limitar la selección del 

estudiante) 

▪ Este campo es obligatorio y el profesor puede cambiarlo cuando quiera. 

4. En el campo “¿Hay algún otro profesor o profesora responsable de este 

proyecto?” dentro del formulario de creación o edición de la oportunidad. 

5. Seleccione “Sí” si desea agregar a otro profesor como corresponsable del 

proyecto. 

▪ Al seleccionar “Sí”, se mostrarán los campos de búsqueda para localizar y 

elegir al profesor asignado. (Son opcionales) 

 

▪ Seleccione al profesor que colaborará como responsable. 

▪ Este profesor tendrá las mismas funciones y permisos dentro de la 

oportunidad que el profesor creador. 

▪ Una vez agregado, el profesor seleccionado aparecerá en: 

▪ El detalle de la oportunidad, y 

▪ Los filtros de búsqueda de oportunidades en el Home. 
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▪ Si desea retirar al profesor añadido, puede seleccionar “No” en el campo 

inicial; esto eliminará al profesor asignado por el creador de la 

oportunidad. 

6. El campo check denominado “Autorizo a la Dirección…” dentro del formulario de 

creación o edición de la oportunidad. 

 

▪ Este campo es opcional y editable, por lo que puede activarlo o 

desactivarlo en cualquier momento mientras la oportunidad no esté 

cerrada. 

▪ Seleccione el check si desea autorizar a la Dirección según corresponda al 

procedimiento institucional. 

▪ Al activar este campo, el sistema mostrará un ícono de rayo en dos 

lugares: 

▪ En el Home, dentro de la tarjeta de información de la oportunidad. 

▪ En los filtros de búsqueda del Home, permitiendo identificar 

rápidamente las oportunidades con esta autorización activa. 

▪ Si desmarca el check, el ícono dejará de mostrarse tanto en la tarjeta de 

oportunidad como en los filtros del Home. 

 

7. Envía la oportunidad para revisión por el Super Administrador se debe seleccionar 

el botón “siguiente”. 

8. Una vez aprobada podría acceder al panel de la oportunidad para gestionar la 

oportunidad donde podrá: 
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-Cerrar la oportunidad  

-Ver detalle de esta 

-Editar la oportunidad 

-Notificar el cierre de la oportunidad 

-Ver las postulaciones inscritas 

-Cambiar la fecha de inicio y cierre 

-Seleccionar al estudiante o estudiantes ganadores de la oportunidad 

-  

 

 

Al crear una nueva oportunidad o editar una en estatus "borrador" y seleccionar “Siguiente”, el 

sistema validará el número de oportunidades en los siguientes estatus: 
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o En revisión 

o Oportunidades publicadas en la plataforma  

o Selección de estudiantes  

o Oportunidades activas 

 

• El número total de oportunidades por profesor en estos estatus no debe superar el límite 

de 5. 
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• Si el profesor tiene un total de 5 oportunidades en los estatus mencionados, el sistema 

mostrará el mensaje: 

"Has alcanzado el límite de 5 oportunidades publicadas simultáneamente." 

 

• El sistema impide que el profesor envíe más oportunidades a revisión. 

• Si se muestra el mensaje "Has alcanzado el límite de 5 oportunidades publicadas 

simultáneamente", el sistema deshabilitará el botón "Enviar a revisión". 

• El sistema habilitará el botón "Enviar a revisión" cuando el número total de 

oportunidades en los estatus mencionados sea menor a 5. 

• No hay límite para las oportunidades por profesor en los estatus “En borrador” y 

“Oportunidades activas”. 

 

En el panel de oportunidades del rol profesor se han agregado tres opciones dentro de la 

columna “Acciones”: Copiar, Editar y Eliminar. A continuación, se describen sus funciones y el 

flujo correspondiente. 

1. Copiar una oportunidad   

Seleccione el ícono o botón “Copiar” ubicado en la columna Acciones de la oportunidad 

deseada. 
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El sistema generará una copia de la oportunidad, conservando todos los campos previamente 

registrados excepto: 

 

• El campo del otro profesor asignado, que quedará en estatus “borrado” para asegurar 

que el nuevo flujo inicie sin corresponsables predefinidos. 

• La copia creada deberá pasar nuevamente por el proceso habitual de: 

• Publicación por parte del Superadmin. 

• Y demás pasos definidos en el flujo normal de oportunidades. 

 

2. Editar una oportunidad         

 

• Seleccione el botón “Editar” en la columna Acciones. 

• El sistema lo dirigirá directamente al formulario de edición de la oportunidad. 

• Realice las modificaciones necesarias. 

• Al finalizar, presione “Actualizar” para guardar los cambios. 

 

3. Eliminar una oportunidad  

 

• Seleccione el botón “Eliminar” dentro de la columna Acciones. 

• El sistema permitirá la eliminación únicamente si la oportunidad no tiene estudiantes 

postulados en ninguna de sus secciones. 

• En caso de que existan estudiantes postulados: 
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• Primero deberá cerrar la oportunidad. 

• Luego deberá seleccionar el estatus “Desierta” según el flujo correspondiente. 

• Una vez marcada como desierta y cerrada, podrá proceder a eliminarla. 

Textos de ayuda 

Se tiene un icono de ayuda en cada sección del panel podrás observar un ícono de información 

(   ) ubicado al lado derecho del título de cada sección. 

 

Este ícono aparece para los usuarios con los roles: 

• Profesor 

• Superadministrador 

Pasar el cursor sobre el ícono y se mostrara el mensaje de ayuda dependiendo la sección. 

Notificaciones al profesor 

Cada vez que un estudiante se postula a una oportunidad de investigación, el sistema activará 

una notificación automática dirigida al profesor creador de esa oportunidad. 

El correo que recibe el profesor incluirá: 
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• Nombre del estudiante que realizó la postulación. 

• Título de la oportunidad a la que se está postulando. 

 

Cierre y Elección de ganador 

 

Una vez cerrada la oportunidad podrá realizar la elección de las postulaciones inscritas. 

 

Una vez que haya revisado todas las propuestas podrá seleccionar la ganadora. Revisa todas las 

propuestas antes de elegir. 

• Al crear la oportunidad, selecciona el número de ganadores (puede ser de 1 a 5). 

• En esta sección podrás elegir a uno o varios ganadores, según el número que definiste. 

• Al seleccionar a los ganadores, aparecerá una ventana (modal) donde deberás escribir el 

motivo por el cual fueron elegidos. 
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• Seleccionar botón “Seleccionar estudiante” y confirma para finalizar la selección.

. 

 

Pop-up de Confirmación: 

Al seleccionar la postulación ganadora, aparecerá un pop-up con el mensaje: 

"Estás por seleccionar al estudiante en esta oportunidad. Para cerrar la oportunidad, explica 

por qué seleccionaste la postulación ganadora." 
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Tras seleccionar al ganador podrá finalizar la propuesta y esta pasará en el grid a Oportunidades 

activas. 
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Para ver los documentos de investigación del estudiante: 

• Ingresa a la sección “Participantes”. 

• Haz clic en el enlace “Ver todos los participantes”. 

• Selecciona “Ver detalles” del estudiante correspondiente. 

• Revisa las evidencias o documentos de investigación que se  

          

En la sección Oportunidades activas  
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